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Company: JACOBS DOUWE EGBERTS

Location: Trabzon

Category: other-general

Company Description

It's amazing what can happen over a cup of coffee. At JACOBS DOUWE EGBERTS, we've
made it our mission to find out. Our people have been raising the bar since day one,
thinking fast and acting even faster to make an impact that'’s felt around the world. JDE is
the home to some of the most well-known coffee brands in the world. To date, our coffee and
tea portfolio is available in over 100 countries and includes iconic household names such as
Jacobs, Tassimo, Moccona, Senseo, L'OR, Douwe Egberts, TiOra, Super, Kenco, Pilao and
Gevalia. We've built our business on the belief that everyone deserves the coffee they love
— no matter who you are, where you live or how you take it.

At JACOBS DOUWE EGBERTS we are inspired by our belief that it's amazing what can
happen over a cup of coffee. We are driven by the vision that everyone deserves the coffee
they love.

Job Description

Calisanlara ait aylik puantaj bilgilerinin diizenlenmesi, fabrikalardan gelen datanin kontroll

ve bordroya dogru girilmesinin saglanmasi

Fazla ya da eksik calisma surelerinin sebeplerinin tespiti, kontroll ve raporlanmasi

Calisan izinlerinin yasal mevzuatlar ve sirket prosedurleri dogrultusunda kullaniimasinin

saglanmasi ve takibinin yapilmasi

Aylik SGK bildirgelerinin ve listelerinin zamaninda hazirlanmasi; tahakkuklarinin alinmasi ve

finans departmanina gerekli bilgilendirmelerin zamaninda yapilmasinin saglanmasi
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SSK ise Giris — Cikis bildirimlerinin zamaninda yapilmasi, saglik raporlarinin onaylanmasi

sUreglerinin yénetilmesi

ise iade, arabuluculuk gériismeleri gibi calisanlarla ilgili yasal siireglerde isverenin temsil

edilmesi

Devlet kurumlari veya sirket ici gerceklestirilen teftisler esnasinda talep edilen personel

evraklarinin temin edilmesi
Yararlanilan tesvik uygulamalarinin takip edilmesi ve raporlanmasi

Aylik bordro giderlerinin muhasebe kayitlarinin sirketin belirledigi maliyet merkezi, departman ya
da is yeri kirtlimina uygun sekilde hazirlanmasi, kaydin bordro sistemine yiklenmesi igin gerekli

dosyalarin hazirlanmasi

Aylik galisan sayisi raporlarinin hazirlanmasi, bir 6nceki aya gére degisimlerin gdsterilmesi ve

diger tim ek raporlama sureclerine destek olunmasi
Aylik bordro icmallerinin ve raporlarinin diizenlenmesi
BES ve 6zel saglik sigortasi sireclerinin yonetimi
Ticket yuklemelerinin gergeklestiriimesi

Qualifications

Universitelerin isletme bélimiinden mezun olmus

insan Kaynaklari departmaninda, 6zellikle bordro yénetiminde en az 3 yil tecriibeli
Gida ve Uretim sektoriinde deneyimli

Office programlarini ¢ok iyi diizeyde kullanabilen

Muizakere becerileri gelismis

Esnek / uyumlu

Finansal okur — yazarlik becerisi gelismis

lyi seviyede ingilizce iletisim kurabilen
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