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GENEL NİTELİKLER VE İŞ TANIMI

Üniversitelerin İşletme, İktisat vb. bölümlerinden mezun

Tercihen en az 3 yıl ön muhasebe/fatura İşlemleri/sipariş yönetimi/ithalat-ihracat fatura

prosesleri alanında deneyime sahip

Problem çözme ve karar alma becerisi yüksek

Takım çalışmasına yatkın

İyi derecede Excel Bilgisine Sahip

Askerlik hizmetini tamamlamış (erkek adaylar için)

Tercihen İngilizce bilen

İŞ TANIMI

Sevkiyatı tamamlanan ürünlerin sistemde faturalandırılması ve e-fatura portalında

faturalarının yaratılması

Kesilen faturaların müşteriye ve ilgilili departmanlara ulaştırılması

Teşvikli satışlarda teşvik belgelerinin temini ve kontrolü

Personel ve Müşteri cari hesaplarının açılması

Satış Faturası ve muhasebe kayıtlarından sorumlu olunması
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Satış Faturası teslim şekline göre liste oluşturulması

Müşteri iade faturalarının sisteme girilmesi

Satış faturaları sonrası sistem kontrolü ve kayıt düzeltmeleri

Faturaların PDF olarak arşiv oluşturulması, dosya kayıtlarının düzenlenmesi

Satış, finans ve diğer departmanlarla koordineli çalışılması

Apply Now
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