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Yönetici Asistanı (YA):

Apply Now

Company: AR TİCARET KOLL.ŞTİ.

Location: Istanbul

Category: other-general

İşin tanımı:

• Şirket yöneticisine bağlı olarak, genel telefon, faks ve mail trafiğini yönlendirmek,

• Özellikle yurtdışı muhaberat konusunda şirket personeli ile tedarikçiler arasındaki iletişime ve

şirket yöneticisine destek vermek,

• Satış personelinin faaliyetleri için gerekli olan ön araştırmalara destek vermek, yönlendirmek,

faaliyet sonuçlarını takip etmek,

• İthalatlarda sipariş, nakliye, gümrükleme işlemlerinin takibini yapmak ve organize etmek.

Apply Now
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